Pokyny pro autory uloh Chemické olympiady i (nemicka

(verze 5.0) OLYMPIADA
Obecné pokyny

1) Ulohy piste primo do 3ablony (je k dispozici na www.chemicka-olympiada.cz).

2) Ulohy k recenzi i finalni verze Gloh odevzdavejte v elektronické podobé (zaslete e-mailem).

Odevzdavejte kompletni text (viechna kola najednou, ne po &astech) v podobé jednoho souboru ve
formatu MS Word.

Pokyny pro psani zadani a FeSeni uloh

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

V Gvodu uvadéjte doporucenou literaturu vcéetné stran, které si maji soutézici nastudovat. Pokud je
néktery titul méné dostupny, je mozné prislusné stranky naskenovat a zvefejnit na webu jako pripravny
materidl. Literaturu uvadéjte ve formatu uvedeném v Sabloné.

Cas na vypracovani tloh je pevné stanoveny (viz téZ $ablony). U kategorii A, B, C a E u krajskych kol
a testii Skolnich kol je to vZdy 120 minut na teoretickou, resp. praktickou ¢ast. U kategorie D je ¢asova
dotace u vSech kol 90 minut. Vyjimku tvofi Narodni kolo kat. A a E, kde je asové dotace na
teoretickou, resp. praktickou ¢ast 180 minut a domaci €ast viech $kolnich kol, kde neni Zadné casové
omezeni.

0d testu Skolniho kola vySe uZivejte v zadani tzv. odpovédni ramecky (viz Sablony). V $ablonach jsou

uvedeny rGzné typy rameckl, lze ze Sablony kopirovat, pfipadné dle potreby poupravit (vysku,
moznosti odpovédi atp.)

DodrZujte jednotné a konzistentni €islovani otdzek v zadani a FeSeni jednotlivych tGloh.

U feSeni uvadéjte poCty bodii ve tvaru napf. 1,00 bodu. Tu¢né uvadéjte body, jejichz souctem je
celkovy bodovy zisk za ulohu (viz $ablona).

Do FeSeni Uloh uvadéjte pouze udaje zodpovidajici otazky uvedené v zadani. Je mozné feSeni doplnit
o fakta, ktera fesitele dovzdélaji. Nekopirujte vsak do feseni celé asti zadani.

U titulnich stran a hlavicek v $ablonach méiite pouze 3kolni rok. Casova dotace i bodovéni jsou
neménné. Titulni strana je vzdy spolecna pro vsechny obory.

Praktické ulohy:

a) Ke kazdé praktické Uloze je tfeba vytvofit Pracovni list (viz Sablona), ktery soutéZici dostanou
predtistény a do kterého budou zapisovat vysledky, vypocty i odpovédi na kontrolni otazky.

b) U kazdé praktické Glohy tfeba uvést Pokyny pro pFipravu praktické ¢asti (viz Sablona) obsahuijici
seznam pomUcek a chemikalii na jedno pracovni misto (pfipadné spolecné roztoky, pfistroje atp.),
pomucky a chemikalie potfebné pro pfipravu Gloh organizatory a detailni postupy na pfipravu
zasobnich roztoku. Usnadnite tak vyrazné praci organizatordim praktickych uloh.
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Formatovani textu
1) Vzhled stranky: Text Gloh piSte do prilozené Sablony, nemérte nastaveni vzhledu stranky. Je pouzit
format A4 na vy$ku, okraje nahore, dole, vpravo, vlevo po 2,5 cm, zahlavi a zapati jsou 1,25 cm.
2) Vcelém dokumentu pouZivejte pismo Source Sans Pro (pokud chybi, je tfeba doinstalovat, viz odkaz u
Sablon). Ve vybranych pripadech pak pismo Symbol.
3) Dodrzujte 3ablonou pfeddefinované styly (ziloZka rychlych styld):
e Normalni - bézny text
e  Otazky - zadani otazek
e  Podotazky - zadani podotazek
e  Uloha - nazev dlohy
e Uloha modra - bodovani tlohy
e  Bodovani - uvedeni dil¢ich bod v feseni
e Odrazky - napr. seznam pomlicek a chemikalii v praktické ¢asti
e  Enter4 - pokud je tfeba z estetickych dlivodd vloZit ,nizky radek®
4) Odstavec: Fadkovani vzdy jednoduché, odsazeni prvniho fadku a odsazeni zleva zadné, mezera

za 6 b, zarovnani do bloku.

Obrazky a vzorce

1)

2)

3)

Obrazky a vzorce do dokumentu vkladejte v ,,textovém*® rezimu (po oznaceni ma obrazek v rozich ¢erné
plné znacky), nikoliv jako plovouci objekt. Pro Upravy a kontroly: Pravym tlacitkem mysi kliknéte na
obrazek, zvolte Format obrazku, zalozka Pozice, volba V textu.

PFi vkladani bitmap (JPG/JPEG pro fotografie, GIF pro obrazky s omezenym poctem barev jako grafy
apod.) nepouZivejte pfilis vysoké rozliSeni (doporuujeme 150 - 300 dpi). Zbytecné se tim zvétiuje
dokument. Grafy je vSak nejvyhodné&jsi vkladat ve vektorovych formatech (SVG, WMF, DWG, EPS, CDR,
Al, Ci pfimo grafy z MS Excel (v MS Excel - Kopirovat, v MS Word - VloZit jako Obrazek).

Pro kresleni chemickych vzorcl pouZivejte nejlépe program ChemDraw. Zde vyuZivejte tzv. ACS styl
(File - Apply Document Settings from — ACS Document 1996).

Typograficka pravidla

Nedélitelné mezery a pomlcky

1)

2)

Nedélitelna (tvrdd) mezera se uZiva viude tam, kde se dva vyrazy nesmi za zddnych okolnosti oddélit,
tedy napf. mezi hodnotami a jednotkami veli¢in, u sloZenych jednotek, u neslabi¢nych predlozek
(z, k, s, V), u nékterych vlastnich ndzv( apod. Vkldda se kombinaci Ctrl + Shift + mezernik.

Pomlcky - rozliSujeme tfi zakladni druhy:

- spojovnik, pouZivd se pro rozdélovani slov na konci Fadku (nedoporu¢ujeme), v soufadnych
spojenich (napf. propan-butan) a v podmifiovacich tvarech (napt. bude-li), sdzi se bez mezer;
vklada se pfimo z klavesnice nebo napf. napsanim 002D a naslednym stisknutim klaves Alt+X

- pomléka, ve vyznamu pomlcky v béZném textu se oddéluje mezerou pred i za, dale vyuZivdame u
uvedeni rozsahu (napf. 55-98) nebo pro oznaceni vazby (CHs-CH,-OH), v obou pozdéji uvedenych
pfipadech bez mezer; vklada se napf. 2013 a Alt+X nebo Ctrl + numerické ,,minus“ (neni to minus!).

- minus, vyuZivdme ve vyznamu znaménka minus (napf. 5 - 3 = 2), sdzime s mezerami, nebo
pred zapornym &islem (napf. -5 °C nebo dm™), sdzime bez mezer; vklddame napf. 2212 a Alt+X
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Oznaceni proménnych a konstant, matematické rovnice

Viechny matematické proménné (x, y, atp.) a oznaeni fyzikalnich & chemickych veli€in (hmotnost,
latkové mnoZstvi, teplota apod.) se pi$i kurzivou. Pozor, R, Na, pK jsou konstantni veli¢iny (konstanty
srozmérem) a pisi se také kurzivou. Stojaté se pisi Ciselné konstanty, napf. m, e (zéklad pfirozeného
logaritmu). pH se piSe takto.

1)

Jednotky fyzikalnich velicin:

a) pisi se vidy stojaté s mezerou mezi Cislem a symbolem jednotky, jednotka nesmi pretéct na
nasledujici radek, nejlépe se toho docili vloZzenim tvrdé mezery (viz vyse)

b) stupen Celsia se spravné zapisuje takto: t = 25 °C; krouZek oznalujici stupen se vklada
zklavesnice symboli (VloZit - Symbol); termodynamickou teplotu zapisujeme zplsobem
7=298,15K; tento symbol ° je vhodné pouzivat i pfi definici standardniho stavu,
napf. standardni entalpie AH° (misto horniho indexu nuly 0, ktery vyjadfuje nultou mocninu)

c) Fecka pismena vkladejte té7 z klavesnice symboli (VloZit - Symbol) a piste kurzivou

d) veslozenych jednotkach se pisi nedélitelné mezery (J s), nikoliv tecky (J.s); misto znaku lomeno
(kg/m3) piSeme radéji exponenty, napf. 8,314 J K* mol™

e) procenta se oddéluji mezerou, pokud maji vyznam podstatného jména (10 % médi ve sliting); ve
vyznamu pfidavného jména se mezerou procenta neoddéluji (10% roztok)

f) Pro vloZeni matematické rovnice vyuZivejte nabidku MS Word - VloZit - Rovnice. Rovnici
zarovnavejte na stied.

Chemické nazvoslovi, vzorce a rovnice

1)

2)

3)

4)

5)

Kde bylo v fectiné ,tau”, je ,t”, kde bylo ,théta”, je ,th” (methyl-, thiol, tyrosin, thallium), ale tam, kde
bylo ,fi”, je ,f” (nikoliv ,ph” jako v angli¢ting; fosfo-, ne phospho-).

Prosazuje se odklon od zbyteéného psani dlouhych samohlasek (ma byt napf. ozon, chlor, jod) a
zbyteéné zdmény -z- misto -s- (spravné je arsen). DodrZte jednotnost psani cizich slov v celém textu
(napf. celulosa nebo celuldza).

Znacky prvka a vzorce sloucenin (i v kurzivnim textu) piSeme vzdy stojaté. To plati i pro obecné
symboly, Me - kov, X - halogen, AB - binarni sloucenina apod. PiSe se skupina NH, misto NH skupina
(nebo také Spatné NH-skupina - to je anglicizmus). Pokud piSete vzorec slouceniny, oddélujte
pomlékou/rovnitkem bez mezer, napf. CH;-CO-OPh, CHs;-CH=C=0, HC=CH, apod. Z&pis typu
CH3CH,0H je v jednoduchych a jednoznacnych vzorcich také pfipustny.

Vzorec jednoho individua uvadéjte vidy dohromady (celé bez mezer, i kolem zavorky, i u spojovniku),
tedy i vzorce adi¢nich sloucenin, napf. CuSO,- 5H,0. Adiéni znaménko u hydratd lze vloZit 2219 a Alt+X.

Chemické rovnice:

a) Sipku v chemické rovnici vkladejte postupem VloZit - Symbol, méla by vypadat takto — (lze
zkopirovat)

b) mezery v chemickych rovnicich uZivejte takto: 2 Na + Cl, — 2 NaCl (2 mezery kolem znaménka +
a kolem 3Sipky a jedna mezera mezi stechiometrickym koeficientem a znackou prvku)

c) rovnice v textu zarovnavejte na stfed

Podrobnéjsi prehled typografickych pravidel pro chemiky vy3el v Chemickych listech, 99(2005)250. Clanek je
ke stazeni na www.
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Jazykové doporuceni

V Chemickych listech (98(2004)943, viz web) bylo zverejnéno také jazykové doporucdeni pro autory odbornych
chemickych textd. Snazte se prosim pfi psani Gloh respektovat tato doporuceni.

Zavérem

Formatujte s rozvahou, spiSe méné (usnadnite praci redaktordm), avsak nikoliv na Ukor jednoznaénosti
a prehlednosti textu.
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